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คำนำ 
 

 ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว เป็นหน่วยงาน            
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่ง
ประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บ
รายได้ทุกประเภท มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บ
รายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 
 ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร จึงได้กำหนด               
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. 2569 ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 
                                                                                        จัดทำแผนโดย 

 
 
                                                                                   (นางสาวธัญมน อุปถัมภ์)  
                      เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี รักษาราชการแทน 
        เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

 
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร อำเภอคลองหาด จังหวดัสระแกว้ 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2569 
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้ 

องค์การบริหารสว่นตำบลเบญจขร อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
  เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขรเป็นไป
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการ
ปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของ
ประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การ
ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความ
ต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถ
ให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ 
จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2569 ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ง
เพื่อให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล 
และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ.2569  
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย 
ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  เพื่อให้ทราบงานโครงการ/
กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดย
สามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดา้นภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะดำเนินการจริงในปงีบประมาณ พ.ศ.2569 ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร 
 2.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลตำบลเบญจขร
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจดัเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
 3.  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดย
กำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ 1 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
 4.  เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 5.  เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
 6.  เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเ้สียภาษีได้รับความ            
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
3. วิธีการดำเนินงาน 
 1.  จดัประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดา้นการจดัเก็บภาษีประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 
 2.  จดัทำแผนการปฏิบัติงานดา้นการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และ
ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการตา่ง ๆ 
 3.  จดัทำโครงการ และกิจกรรมตา่ง ๆ ที่จะจดัขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
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4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นีต้้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน
กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ
ดำเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร 
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  ฝ่ายจัดเก็บรายได้จดัทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 1.  ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขร มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการ
ดำเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจดัเกบ็รายได ้
 2.  องคก์ารบริหารสว่นตำบลเบญจขรมีแผนงานโครงการตรงตามความตอ้งการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
 3.  ทำให้การจดัเก็บภาษีขององค์การบริหารสว่นตำบลเบญจขรเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผู้รับผิดชอบแผน 

กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้  องคก์ารบริหารสว่นตำบลเบญจขร อำเภอคลองหาด จังหวดัสระแกว้. 
8. งบประมาณ 
 จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเบยจขร เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 
2569 
 
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตา่ง ๆ จากการจดัเก็บได้เอง              ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลเบญจขรเพิ่มขึ้น ในร้อยละ 10 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความรว่มมือในการชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑใ์นการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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                     แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้ 

องค์การบริหารสว่นตำบลเบญจขร อำเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว 
************************************* 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเกบ็รายได ้
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนารายได้ 
1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้คา้งชำระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณอีุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 
ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจดัเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษ ี
3. ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไมม่าชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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   (ลงชื่อ)......................................................  ผูจ้ดัทำ/เสนอแผน 

(นางสาวธัญมน อุปถัมภ์ ) 

เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี รักษาราชการแทน 

                                                 เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได ้

 

                               (ลงชื่อ)……………………………………................ผู้ตรวจทานแผนฯ/เสนอแผน 

                                           ( นางสาวมยเุรศ พยุหสิทธิ ์) 

                               ปลัดองค์การบริหารส่านตำบลเบญจขร รักษาราชการแทน 

                                                   ผู้อำนวยการกองคลัง 

 

  

                              (ลงชื่อ)…………………………………………………….ผูเ้ห็นชอบแผนฯ 

(นางสาวมยุเรศ พยุหสิทธิ์ ) 

                                        ปลัดองค์การบริหารสว่นตำบลเบญจขร 

 

 

                   (ลงชื่อ).…………………..…………………………….ผู้อนุมตัิแผนฯ 

                                               ( นางสาวทัศนีย์ สิงหะ ) 
                                      นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลเบญจขร 


